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INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

16/03/2020 — a tempo
indeterminato

01/08/2016-16/03/2020

18/11/2013-31/12/2015

07/01/2013-31/10//2013

Curriculum vitae

MARIA LAURORA
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Segreteria generale / Affari generali

Fondazione Apulia Film Commission
Lungomare Starita,1, 70132 Bari (Italia)
www.apuliafilmcommission. it

- Attivita di segreteria e gestione affari generali;
- Assistenza all'organizzazione generale sotto coordinamento della Direzione.

Segreteria di progetto

Fondazione Apulia Film Commission
Lungomare Starita, 1, 70132 Bari (ltalia)

- Attivita di segreteria di progetto;
- Gestione affari generali.

Segreteria di progetto

Fondazione Apulia Film Commission
Lungomare Starita, 1, 70132 Bari (ltalia)

- Attivita di segreteria di progetto (P.O. FESR 2007-2013, Asse IV, Linea d'Intervento 4.1 "Incremento
dei flussi cine turistici tramite attivita di promozione, comunicazione e attrazione troupe
cinematografiche 2013-2015 - Promuovere Cinema PRO.CINE"),

- Assistenza all'organizzazione generale sotto coordinamento del Direttore;
- Attivita di segreteria organizzativa, generale e di direzione;

- Attivita di fronte office, accoglienza ospiti, gestione telefonate e smistamento posta in entrata e in
uscita;

- Organizzazione database e archivio contatti;

- Stesura, catalogazione e archiviazione documentazione progettuale;

- Assistenza al RUP e al Project manger per preparazione, gestione e follow-up di progetto;

- Assistenza al RUP e al Project manager per elaborazione della documentazione di progetto;
- Gestione dei rapporti con tutti gli attori/stakeholders coinvolti nelle attivita di progetto;

- Supporto alle azioni di monitoraggio dei progetti.

Segreteria / Assistenza organizzazione generale

Fondazione Apulia Film Commission
Lungomare Starita, 1, 70132 Bari (ltalia)

Stage formativo con Programma Formazione e Innovazione per 'Occupazione FIXO Scuola &
Universita (FIXO)
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

06/2013

12/2010-10/2012

10/2007-12/2010

09/2002-07/2007

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

inglese
spagnolo
francese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

11/11/15

Assistenti di lingua italiana all'estero
MIUR - Ministero dell'istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Ammessa alla selezione e risultata finalista al Bando per assistenti di lingua italiana nelle universita del
Regno Unito - Anno scolastico 2013/2014

Laurea specialistica in Filologia Modema
Universita degli Studi di Bari "Aldo Moro™ - Bari (ltalia)

Data di laurea: 30 ottobre 2012
Votazione conseguita: 110/110 e lode

Laurea Triennale in Lettere, curriculum "Editoria e giornalismo'
Universita degli Studi di Bari "Aldo Moro" - Bari (ltalia)

Data di laurea: 3 dicembre 2010
Votazione conseguita: 110/110 e lode

Diploma
Liceo C. Troya - Andria (BT)

|
italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
B2 B2 B2 B2 B2
B1 B1 B1 B1 B1
A2 A2 A2 A2 A2
Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue
- Ottima capacita comunicative e relazionali nell'organizzazione e gestione di eventi culturali
- Ottima capacita di adattamento, flessibilita e socializzazione
- Ottime capacita organizzative, di pianificazione e problem solving.
- Competenze gestionali e organizzative nella promozione di eventi audiovisivi e culturali;
- Conoscenza delle dinamiche tecnico-produttive di Festival Internazionali di Cinema e audiovisivi
- Predisposizione a lavorare sia autonomamente che in team;
- Capacita di rispettare scadenze e obiettivi.
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Xeu rOp dSS curicuum vitae

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione L Creazione di . Risoluzione di
delle Comunicazione . Sicurezza -
. - Contenuti problemi
informazioni

Utente avanzato | Utente avanzato = Utente autonomo | Utente autonomo | Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

Certificazione patentino europeo di computer ECDL (European Computer Driving Licence)

Ottima conoscenza dei sistemi operativi Windows e Macintosh
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